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ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

OFICINA PRODUCTORA: CONTABILIDAD

CODIGO DEPENDENCIA: 121

PERIODO : IV 13 DE NOVIEMBRE DE 1979 AL 17 DE ENERO DE 1983
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COMPROBANTES

02

COMPROBANTES

DIARIOS DE CONTABILIDAD 10 X

Este asunto documental es de caracter contable y posee las operaciones econémicas en la regional del SENA. El
tiempo de retencion se determino en relacién con lo sefialado en el Decreto 410 de 1971, articulo 60 que
establece que después de transcurrido un lapso de (10) afios se podrén destruir. Finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se determina realizar una seleccién cuantitativa del 10 % total de la produccién
documental anual, la parte cualitativa de la muestra seleccionada serd de método aleatorio simple. La demas
informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se
conserva en su soporte original.
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CONCILIACIONES BANCARIAS 10 X

Este asunto documental hace referencia al proceso de comparacion que se hace entre los apuntes contables y las
cuentas bancarias con el objeto de controlar los valores en la regional SENA y las entidades bancarias. El
tiempo de retencion se determino en relacién con lo sefialado en el Decreto 410 de 1971, articulo 60 que
establece que después de transcurrido un lapso de (10) afios se podran destruir. Se determina conservacion total
en su soporte original por su bajo volumen ya que existen dos (2) unidades documentales.
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